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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2026

SINDICATO UNITARIO DE TRABAJADORES DEL INSTITUTO NACIONAL DE
ASTROFISICA, OPTICA Y ELECTRONICA (SUTINAOE)

ALCANCE

El presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica identifica y organiza las secciones y series
documentales actualmente reconocidas en el SUTINAOE. Podra actualizarse conforme avance el proceso de
identificacidn y organizacioén archivistica institucional.

FONDO DOCUMENTAL
Sindicato Unitario de Trabajadores del Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica (SUTINAOE).

ESTRUCTURA DE CLASIFICACION

Caddigo Seccién documental
1A Organizacién y documentacién sindical
2A Transparencia y Acceso a la Informacion
3A Comité de Transparencia

1A — SECCION: ORGANIZACION Y DOCUMENTACION SINDICAL

Caédigo Serie documental
1A.1 Tomas de nota
1A.2 Asambleas Generales
1A.3 Estatutos
1A.4 Contrato Colectivo de Trabajo y demés instrumentos que regulan las relaciones laborales
1A5 Contratos y convenios entre el Sindicato y autoridades

2A — SECCION: TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Caddigo Serie documental
2A.1 Solicitudes de acceso a la informacion
2A.2 Solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO
2A3 Recursos de revision
2A4 Obligaciones de transparencia
2A.5 Verificaciones y requerimientos de la Autoridad Garante
2A.6 Proteccion de datos personales
2A7 Capacitacion y asesoria en materia de transparencia
2A.8 Informes, controles y seguimiento en materia de transparencia
2A.9 Correspondencia de la Unidad de Transparencia

3A — SECCION: COMITE DE TRANSPARENCIA

Cddigo Serie documental
3A1 Sesiones del Comité de Transparencia
3A.2 Resoluciones del Comité de Transparencia
3A3 Expedientes sometidos al Comité de Transparencia
3A4 Informes del Comité de Transparencia

NOTA DE ACTUALIZACION

La estructura de clasificacion podra ampliarse o modificarse cuando se identifiquen nuevas series documentales
0 avance la organizacion archivistica de otras areas y 6rganos del SUTINAOE. Las claves y denominaciones
deberan mantenerse congruentes con el Catalogo de Disposicion Documental vigente.

VALIDACION DEL DOCUMENTO

Fecha de elaboracion Julio de 2026
Elaboro Unidad de Transparencia del SUTINAOE
Aprobé Comité Ejecutivo del SUTINAOE

Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2026 — SUTINAOE



