ALCANCE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

SINDICATO UNITARIO DE TRABAJADORES DEL INSTITUTO NACIONAL DE
ASTROFISICA, OPTICA Y ELECTRONICA (SUTINAOE)

La presente Guia identifica las series documentales reconocidas en los instrumentos archivisticos 2026 del SUTINAOE y
describe, de manera general, la documentacion que las integra. Podra actualizarse conforme avance la identificacién y

organizacion archivistica institucional.

FONDO DOCUMENTAL

Sindicato Unitario de Trabajadores del Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica (SUTINAOE).

GUIA DE SERIES DOCUMENTALES

" ) - ) Area u 6rgano
Cédigo Serie documental Descripcién general de la documentacion vincula?jo
1A1 Tomas de nota D_ocgmentamon relativa al registro y reconocimiento de las directivas Organlzacmrly o
sindicales. documentacion sindical
Convocatorias, 6rdenes del dia, listas de asistencia, actas, acuerdos y Organizacion y
1A.2 Asambl neral ’ X ’ ’ AT
sambleas Generales anexos de las Asambleas Generales. documentacion sindical
Estatutos del SUTINAOE, reformas, modificaciones y documentacion Organizacion y
1A.3 Estatutos ] A AR
relacionada con su actualizacion. documentacion sindical
ntrat lectiv Trabaj . L . . o
1A.4 ggméz %;?u%:engogzueaggﬁlgn Contrato Colectivo de Trabajo e instrumentos de caracter colectivo que Organizaciéon y
' . regulan las relaciones laborales. mentacion sindical
las relaciones laborales egulan las relaciones laborales documentacion sindica
1A5 Contratos y convenios entre el Contratos, convenios y acuerdos celebrados entre el SUTINAOE y Organizacion y
' Sindicato y autoridades autoridades o instituciones. documentacion sindical
liciti I liciti recibi turn. tencién, comunicacion . .
oAl _Soc ud¢§deaccesoaa Solicitudes recibidas, u osopases_c]eae cién, comunicaciones, Unidad de Transparencia
informacion respuestas y constancias de conclusion.
Solicitudes para el ejercicio de Solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién de datos ) h
2A.2 e ’ = ni Transparenci
derechos ARCO personales y documentacion de su atencién. Unidad de Transparencia
. Notificaciones, requerimientos, manifestaciones, documentacion . .
2A. Recur: revision " v o ni Transparenci
3 ecursos de revisio remitida, resoluciones y constancias de cumplimiento. Unidad de Transparencia
Formatos, controles, acuses, evidencias de carga, documentacion
2A.4 Obligaciones de transparencia soporte y seguimiento al cumplimiento de obligaciones de Unidad de Transparencia
transparencia.
2A5 Ver|f|ca(_:|ones y requerimientos de Oficios, requerimientos, 'ob'servamo_nes, respuestas, QV|denC|as y Unidad de Transparencia
la Autoridad Garante documentacion de seguimiento derivada de verificaciones.
2A.6 Proteccién de datos personales AV'.SOS .de privacidad Y documentac_lgn relacionada con acciones y Unidad de Transparencia
obligaciones en materia de proteccion de datos personales.
Capacitacion y asesoria en materia | Convocatorias, invitaciones, materiales, constancias y evidencias de . .
2A.7 h L . . Unidad de Transparencia
de transparencia capacitacion o asesoria en transparencia y datos personales.
L Informes, concentrados, calendarios, tablas y controles internos
Informes, controles y seguimiento i~ o - . . .
2A.8 : . utilizados para el seguimiento del cumplimiento en materia de Unidad de Transparencia
en materia de transparencia ;
transparencia.
Correspondencia de la Unidad de Oficios y comunicaciones administrativas de la Unidad que no formen . .
2A.9 . ) P Unidad de Transparencia
Transparencia parte de otra serie documental especifica.
Sesiones del Comité de Convocatorias, 6rdenes del dia, listas de asistencia, actas, acuerdos y L .
3A.1 - - L Comité de Transparencia
Transparencia anexos de las sesiones del Comité.
3A.2 Resoluciones del Comité de Resoluciones y determinaciones emitidas por el Comité de Comité de Transparencia
' Transparencia Transparencia. P
Expedientes sometidos al Comité Documentacion de asuntos presentados al Comité para su analisis o .
A. . ) v L ! mi Tran renci
A3 de Transparencia determinacioén o seguimiento. Comité de Transparencia
Informes del Comité de Informes y reportes derivados de las actividades del Comité de - )
A.4 . . mi Tran renci
8 Transparencia Transparencia. Comité de Transparencia
NOTA

La referencia al area u 6rgano vinculado identifica la funcion o &mbito con el que se relaciona la serie documental y no
implica la designacién de una persona responsable general de los archivos del SUTINAOE. La Guia podra ampliarse
conforme se identifiquen y organicen nuevas series documentales.

VALIDACION DEL DOCUMENTO

Fecha de elaboracion Julio de 2026
Elaboro Unidad de Transparencia del SUTINAOE
Aprobo Comité Ejecutivo del SUTINAOE

Guia de Archivo Documental 2026 — SUTINAOE




