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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO 2026 

SINDICATO UNITARIO DE TRABAJADORES DEL INSTITUTO NACIONAL DE 

ASTROFÍSICA, ÓPTICA Y ELECTRÓNICA (SUTINAOE) 

ALCANCE 

El Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2026 establece las acciones a desarrollar durante el segundo 

semestre del ejercicio 2026, orientadas a actualizar los instrumentos archivísticos del SUTINAOE y fortalecer 

progresivamente la organización documental de la Unidad de Transparencia. 

OBJETIVO GENERAL 

Fortalecer la organización y control documental mediante la actualización de los instrumentos archivísticos y la 

aplicación progresiva de criterios de clasificación en la documentación de la Unidad de Transparencia del 

SUTINAOE. 

ACCIONES PROGRAMADAS 

No. Acción Resultado esperado Periodo de 
ejecución 

Área vinculada 

1 Actualizar el Catálogo de Disposición 
Documental. 

Catálogo de Disposición Documental 2026 
actualizado. Julio 2026 Unidad de 

Transparencia 

2 Actualizar el Cuadro General de Clasificación 
Archivística. 

Cuadro General de Clasificación Archivística 
2026 actualizado. Julio 2026 Unidad de 

Transparencia 

3 Actualizar la Guía de Archivo Documental. Guía de Archivo Documental 2026 
actualizada. Julio 2026 Unidad de 

Transparencia 

4 
Organizar progresivamente la documentación 
de la Unidad de Transparencia conforme a las 
series documentales identificadas. 

Documentación de la Unidad de 
Transparencia identificada y organizada 
conforme a las claves de la sección 2A. 

Julio–Diciembre 
2026 

Unidad de 
Transparencia 

5 Dar seguimiento a la aplicación de los 
instrumentos archivísticos actualizados. 

Revisión de su aplicación e identificación de 
necesidades de actualización. Diciembre 2026 Unidad de 

Transparencia 

SEGUIMIENTO 

El seguimiento se realizará mediante la revisión de las acciones programadas y de los documentos o evidencias 

generados. Al cierre del ejercicio se identificarán las acciones cumplidas, en proceso o pendientes, para la 

integración del informe anual correspondiente. 

NOTA 

Las acciones de este Programa se enfocan en la actualización de los instrumentos archivísticos del SUTINAOE y 

en la organización de la documentación de la Unidad de Transparencia. La organización documental de las demás 

áreas y órganos del Sindicato corresponderá a la documentación que cada una genere o conserve en el ejercicio 

de sus funciones. 

VALIDACIÓN DEL DOCUMENTO 

Ejercicio 2026 

Elaboró Unidad de Transparencia del SUTINAOE 

Aprobó Comité Ejecutivo del SUTINAOE 

 


